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о зАlIIитЕ, хрАнЕнии, оБI,АБоткЕ и пЕрЕдАчЕ
П ЕРСОНАЛЬНЫХ ДАН HbnX ОБУЧАЮIЦ ИХСЯ

1. общие положения
1.1. Настоящее Положение о защите персонаJIьных данных обучающихся (да_ltее -

Положение) разработано в соответствии со сl,жьей 24 Конститушии РФ, Труловым

кодексом рФ, Федеральными законами от 27.07.2006 Jф l49-ФЗ (об информаrrии.

информационных технологиях и о защите информации)) и от 27 .07 .2006 N9 152-ФЗ ко
персонfulьных данных>, ФедерzUIьным законом о,г 29.|2.2012 NЪ 273-ФЗ кОб образовании

в Российской Федерашии>
1.2. I-{елью данного Положения явJUIется защита персонilrtьных данных обучающихся И

их родите.l-tей (законных представителей) от несанкционированнOго доступа.

неправомерноt,о их использования или утраты.
1,3. Настоящее ПоложенИе определяет порядок работы (получения. обработки.

использования, хранения и Т.д.) с персональными данными обучающихся и гарантии

конфиденчиаJчЬности сведений, предоставленн,ых администраIIии мБоУ кСрелняя

общеобразовательнаJl школа Jф 28 им. П.В. Рыженко> г. Калуги (далее - ШКОЛа)

родителями (законными представителями) обучающихся, не достигIIIих 14-летнего

возраста, и обучаюrчихся, достигших 1 4-летнего возраста, самостоятельно.
|.4. Персоllа,1ьные данные относятся к категории конфидtенциаJIьной информаuии.

1.5. Все работники школы, в соответствии со своим1.I полномочиями владеющие

информачией <rб обучающихся, получающие и использующ].Iе ее, несут ответственность в

соответстВии с) закоНодательстВом РоссийскоЙ Федерации за нарушение режима защиты,

обработки и пс)рядка использования этой информiлuии.
1.6. Настояtцее Положение вводится в действрtе приказом директора школы и является

обязательным для исполнения всеми работниками, имеюш,ими доступ к персонаJIьным

данным обучающихся и их родителей (законных представителей).
1.7. Изменения в Положение могут быть внесены администрацией школы в

установленноNt действующим законодательством порядке.

2. Основные понятия и состав персональных данных обучаюЩегося
2.1 . Персонаuьньtе daHHbte - любая информаuия, относящаяся к пРямО ИЛИ КОСВеННО

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персон€Lльных данных).
2,2. Операmор государственный и муниципальныЙ органы, юриlIическое илИ

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими JIицами организующие и (или)

осуществляюшlие обработку персональных данных, а также определяющие цели

обработкИ персональных данных, подлежаших обработке действия (операции),

совершаемые с персончuIьными данными.



2.з- Обрабоmка персонапьньtх Dанньzх - любсlе действие или совокупность действий,
совершаемых с использованием средств автоматизации ипи без использования таких
средств с персlэнальными данными, включая сбор, запись, систематизацию. накопление,
хранение' утоI{нение (обновление, изменение), извлечени:е, использоВание, передачу
фаспространение' предоставление' доступ), обезличивание, блокирование, удаление,
уничтожение персональньж данньж.

2,4. Авmомаmuзuрованная обрабоmка персонаJlьньt': daHHbtx
персонiшьньIх данньIх с помощью средств вычислительной техники.

обработка

2,5. Распросmраненuе персонапьньtх daHHbtx -- действия, направленные на раскрытие
персонarльньrх данньIх определенному кругу лиц.

2.6. Преdосmавленuе персонапьных dанньtх - действия, направленные на раскрытие
персонЕuIЬньD( даннЬD( определенному лицу или определенному кругУ лиц.

2.7, Блокuрrэванuе персональньlх daHHbtx временное прекращение обработки
персональньD( данных (за исключением случаев, если обработка необходима для
уточнения персон€шьньrх данньп<).

2,8. Унuчmсlэюенuе персональньtх daHHbtx - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персонalльных данньIх в информационной
системе персонirльньж данных и (или) в результате которьж yt{ичтожаются матери{tльные
носители персонапьньж данных.

2.9. обезлu,tuванuе персонапьньlх daHHbtx * деitствия, в результате которых становится
невозможныМ без использования дополнI{тельной информашии определить
принадлеЖностЬ персоналЬньгх даннЫх конкретНому субъект}. персональньIх данньгх.

2,10. Инфорl4ацuонНая сuсmе74а персонапьныХ r)aHHbtx - совокупность содержащихся в
базах данных персональньж данньIх и обеспечивающих их обработку информационньIх
технологий и технических средств.

2.11, ОбulеdосmупнЬtе daHHbte - сведениЯ общегО характера и иная информация, доступ
к которой не ограничен.

2,12. Персональные данные обучающихся содеl)жатся в их личных делах.
2. 1 З. Состав персональньIх данньж обуrающегося:
- личное дело с табелем успеваемости;
- ксерокопия свидетельства о рождении;
- сведения о составе семьи;

- сведения о родителях или законньIх представIIтелях;

- ксерокопия паспорта обучающихся, достигших 14-летнего возраста;
- аттестат об основном общем образовании обучающихся, принятых в 10 класс

(оригина;l);

- адрес места жительства;

- номер домашнего с сотовьIх телефонов;

- фотографии и иные сведения, относящиеся к персональным данным обуlаrощегося;
- подлинники и копии приказов по движению;
- основания к приказаN,I по движению детей;
- медицинские закJIючения о состоянии здоровLя ребенка;
- заключения психолого-медико-педагогической комиссии по ребёнку.
2-74. Щанные документы являются конфиденциаJIьными, хOтя, )лIитыв;UI их массовость

и единое место обработки и хранения, соответствующий гриф ограничения на них не
ставится. Режи.м конфиденциzlJIьности персонаJIьных дан]Iых снимается в случЕUIх
обезличивания I{ли по истечении 75-летнего срока хранения, если иное не определено
законом.

2.15. Школа определяет объем, содержание обрабатывае.мых персональных данньж
обучающихся, руководствуясь Конститучией Российской Федерации, данным
положением, Уставом школы и иными федеральнь]ми законами.

3. общие требования при обработке персональных Д]анных обучаюIrIихся



и гарантии их защиты
3.1.B целях обеспечения прав и свобод

представители при обработке персонЕuIьных
обцие требоваI{ия:

3.1.1. ОбРабсlтка персоналЬных даннЬж можеТ осуществЛяться исключительно в цеJUIх
обеспечения соблюдения законов и иньIх нормати,вных правовых актов.

З.1.2. При определении объема и содержания обрабатывilемых персонfuтьных данньD(
директоР llIкоJIЫ должен руководствоваться Конституцие-й Российской Федерации и
иными федерал:ьными законами;

З.l.З. Все персонrrльные данные обуrшощегося, достигшего 14-летнего возраста,
следует получа,ть у него самого.

3.1.4. Персон:аJIьные данные об).чающегося, не;цостигшего 14-ле,гнего возраста, следует
получать у рол.Iтелей (законньrх представителей).

3.1.5. ЩиРектоР школы, его заместители, классные руководители должны сообщить о
цеJшх, предполагаемых источниках и способах поJIучения персонilльных данньIх, а также
о характере подлежаrцих полу{ению персонilльньtх данных и пос.-Iедствиях отказа дать
письменное соГласие на их получение;

З.1.6. Администрация и педагогические работники
обрабатывать п:ерсональные данные обуrающихся о
убеждениях и частной жизни семей.

3.1.7. При принятии решений, затрагивающих интересы обучающегося, директор
школы и el,o представители не имеют права основыватьс-я на персональных данньгх,
полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или
электронного пOлrIения.

3.1.8. Заrцита персональньж данньж
использования или утраты должна быть
установленном федеральным законом.

обучающегося директор школы и его
данных обя:заны соблюдать следующие

школы не иI{еют права получать и
политических. религиозных и иньгх

обгrающегося от неправоI{ерного их
обеспечена директором школь1 в порядке,

З.1.9. Обучак)щиеся, достигшие 14-летнего возраста, и родители (законные
представите.пи) обучающихся, не достигших 14-летнегt) возраста, должны быть
ознакомлены под расписку с док}ментами, устанавливающими порядок обработки
персональньtх д,анньIх, а также об их правах и обязанностях в этой области.

3.1.10.При о{5работке персонrtльньж данньж должны (5ыть обеспечены точность
персонапьньж данньж, их достаточность, а в необходимьD( слr{аrlх и акт)/альность по
отношению к целям обработки персональным данньIх.

4. Права и обязанности обучающихся, достигших 14-летrlего возраста, и родителей
или законных представителей обучающихся, не достигluих 14-летнего возраста,

в области защиты персональньш даltньш
4.1, Обl^rаюп]иеся, достигшие 14-летнего возраста, и родители или законные

представите.тIи сlбучающихся, не достигших 14-летнего возраста, обязаны:
4.1.1. ПередаI}ать директору школы, его зilместителям, классным руководителям,

медицинским работник€lJvI, секретарю достоверные, документированные персонапьные
данные.

4.1.2. Своевременно сообщать директорУ школы, кпассномУ руководителю об
изменении своих персональньгх данных.

4.2. ОбучаюцIиеся, достигшие 14-летнего возраста, и родитеJIи или законные
представители обучающихся, не достигших 14-летнего возраста, имеют право на:

-полн},ю 
информацию о своих персональньж данньIх и обработке этих данных;

-свободный 
бесплатный доступ к своим персональньIм данным, включzш право на

получение копий любой записи, содержащей персональные данные, за исключением
случаев, предусмотренных федеральными законами.

4.2.1. ОбЖа,rОВаНИе В СУДе ЛЮбых неправомерных действия при обработке .и лg ]4тrIит€
персональньIх дilнных.



5. Сбор, обработка и хранение персональных данных
5.1. Полl,чение, обработка, хранение и любое другое I{спользование персональных

данных обучающихся может осуlцествляться исключительно в целях обеспечения
соблюдения законов и иных нормативньD( правовых актов, содействия обучающимся в
трудоустройстllе через Щентр занятости и в рамках действующего законодательства,
проведении государственной итоговой аттестации, при поступлении в Вузы, колледжи и
иные образоват.ельные учреждения.

5,2, Личные дела обучающихся хранятся в бумажном виде в папках, находятся в
специilльном шкафу, обеспечивающем защиту от несанкционированного доступа.

5,3, Персональные данные обучающихся могут также храниться в электронном виде в
локальной коvrпьютерной сети. !оступ к электронным базам данных, содержащим
персонЕrльные д(анные, обеспечивается системой паролей.

5,4. ПереЛача персоНаJIьныХ данньIХ от держаТеJUI или е],о представителей внешнему
потребителю может допускаться в минимальных объемах и только в целях выполнения
задач, соответс:гвующих объективной причине сбора этих данньIх.

5,5, В процессе хранения персональных данныrобуrающихся должны обеспечиваться:
- требования нормативных доку!{ентов, устанавливающих правила хранения

конфиденциЕuIьных сведений ;

- сохраннос:ть имеющихся данных, ограничение достуtIа к ним, в соответствии с
законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

- контроЛь за досТоверностьЮ и полнотой персональных данньIх, их регулярноеобновление и внесение по мере необходиrосr" Ъоответств}тощих изменений.

б. Щосryп к персональным данным
6.1. Внутренний доступ к персонаIIьным данным обучающегося имеют:
- директор Iпколы;

- заместитеJIи директора по УВР, ВР;
- секретарь;

- класснLIе руководители - к тем данным, которые необходимы дJU{ выполнения
конкретньш функций;

- социальный педагог;

- педагог-психолог

- медицинский работник.
6,2, Сведения об обучающемся могут быть предоставлены;цругой организации только с

письменного запроса на бланке организации:
- управлени.ю образования;
- администрации;

- военномукомиссариату;

- центру занятости населения;

- надзорно-контрольным органам, которые имеют доступ к информацIIи только в
сфере своей компетентности;

- детской городской больнице и т.д.
6,3, Персональные данные обучающегося могут быть предоставлены родственникам с

письмеЕного рiврешения родителей (законньгх представителей) обучающихся, не
достигших 14-летнего возраста или письменного рiврешения обучающa.ъ"", достигшего
14-летнего возраста.

7. Передача персональных данных обучающегося
7,1, Пр" передаче персонаJ'ьньж данньD( обучаrощегося директор школы, его

заместители, секретарь, классные руководители, медици.нские работники должны
соблюдать следующие требования :

7,|,l, Не сообщать персонаJIьные данные обучающегося третьей с1ороне без
письменного сог,ласия родителей (законньгх представителей) обучающихся, не достигших



14-летнего 1]озраста, или письменного разрешения обучаюrцегося, достигшеIо 14-летнего
возраста, за исключением случаев, когда это необходимо в u,елях предупреждения угрозы
жизнИ и здоровЬю обучающегося, а также в случаlIх, установленных федеральными
законами.

7.1.2. Не сообщать персональные данные обучающегося в коммерческих целях.
7.1 .з. Предl,прgдить лиц, получающих персонаlтIЬные данные обlчающегося, о том, что

эти данные мо-гут быть использованы лишь в целях, для KOTopbIx они сообцены. Лица,
получающие персонtшьные данные обучающегося, обязаны соблюдать режим секретности
(конфиденциальности). flaHHoe положение не распространяется на обмен персональными
данными обучаюrцегося в порядке, установленном федерilльн,ымизаконами.

7.|.4- Осуществлять передачу персональньIх данньп< обучающегося в пределах школы
в соответствии с данным Положением.

7.1.5. PaзpelrraTb доступ к персональным
уполномоченным лиц€lм, при этом указанные
те персонаJIьные данные детей, которые
функций.

7.|.6. Не
исключением
обучающимся

данным обучающегося тольк() специально
) лица должны иметь право получать только
необходимы д;rя выполнения конкретньгх

запрашивать информацию о состоянии зДоровья обуrшощегося, за
т,ех сведений, которые относятся к вопросу о возможности выполнения
образовательной функции.

8. ответственIIость за нарушение Еорм, реryлирующих обработку и :}ащиту
персональных данных обучающегося

8.1. Защита прав обуrающегося, установленных настоящим Положением и
законодательстI}оМ Российской Федерации, осуществляется судом в целях пресечения
неправомерногО использоВания персоЕчtJIьных данньж обучающегося, восстановления
нарушенных прав и возмещения причиненного Ущерба, в том числе морального вреда.

8.2. Лица, виновные в нарушении положений заI(онодат.п"ar"u Российской
ФедерациИ в rэбластИ персонzuIьньIХ данныХ прИ обработке персонаJIь]]ых данньж
обучаюшдегося привлекаются к дисциплинарной и матерIлальной ответственности в
порядке, установленном Трудовым кодексом и иными федеlrальными законами, а также
привлекаются к гражданско-правовой, административной и )толовной ответственности в
порядке, установленном федеральными законами.

8.3. За 
'арушение 

правиЛ хранениЯ И использованиЯ персонаJIьных данньD(,
повлекшее за собой материальный ущерб школы, рабсlтник несет персонirльную
ответственность в соответствии с действующим трудовым законодательством.

8,4. Материiьтьный ущерб, нанесенный субъекту перс|ональньIх данных за счет
ненадлежащего хранения и использования персонЕL,Iьных данньD(, подлежит возмещению
в порядке, установленном действующим законодательством.

8.5. МорапьнЫй ущерб, причиненНый субъекту персональных данньD( вследствие
нарушения его прав, нарушения правил обработки персонЕIJIьньD( данных, установленньIхнастоящим Федера_шьным законом, а также требований к заrците персональных данньD(,
установленньIх В соответстВии с ФеДерzlльным законом Jtt l52-ФЗ <О персональных
данных), подлежит возмещению в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

9. Заключительные положения
9,1. Настоящее Положение о защите персональньIх данньж обуlающихся является

локi}льным нор,мативным актом, принимается на Педагогическом совете школы и
утверждается приказом директора школы.

9,2, Все рtзменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, офсlрмляются в
письменной форме в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации.


